RINNOVO CONSIGLIO
CAMERA DI COMMERCIO
Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Vademecum per la creazione degli elenchi da produrre
nei vari formati digitali
(CSV, PDF/A, Firma Digitale e Crittografia)



RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

In questo vademecum vengono riportate le istruzioni da seguire per la compilazione
degli Allegati B e B1, per la produzione degli stessi nei formati digitali richiesti (*CSV
e *PDF/A), nonché per l'apposizione della firma digitale e per la crittografia dei file
firmati.

Compilazione allegati e produzione formati *CSV e *PDF/A

Firma Digitale e crittografia
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Compilazione allegati e produzione
formati CSV e PDF/A
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

La Camera di Commercio acquisira dalle organizzazioni imprenditoriali 'elenco delle imprese associate redatto in

due diversi formati: CSV e PDF/A. Entrambi i documenti dovranno contenere il medesimo elenco delle imprese
associate, nel rispetto del 7racciato definito (pag. 5), e dovranno essere rinominati rispettivamente;

- AllegatoB.csv: documento in formato *CSV (delimitato dal separatore di elenco)
- AllegatoB.pdf: documento in formato *PDF/A

Per la redazione dell'Allegato B si consiglia di:

1. scaricare il modello AflegatoB.xls dal sito camerale al seguente link: https://www.pno.camcom.it/rinnovo-del-
consiglio-camerale-2025-2030 e compilare i campi richiesti (per la sezione relativa allelenco delle imprese
sequire le indicazioni a pag. 5 e 6)

2. salvare il foglio elettronico in formato CSV (procedura da pag. 7)
3. convertire il foglio elettronico in formato PDF/A (procedura da pag. 9)

4. apporre la firma digitale ai file in formato PDF/A e CSV che verranno salvati con estensione .p7m (procedura da
pag. 176)
5. crittografare i due file firmati (procedura da pag. 34)
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https://www.pno.camcom.it/rinnovo-del-consiglio-camerale-2025-2030

RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte
FORMATO CAMPI DA RISPETTARE

Codice  di classificazione  settore NUMERO Indicare il codice corrispondente al settore per il quale si richiede il controllo di coerenza
appartenenza dell'attivita dell'impresa
Progressivo NUMERO | Numero progressivo per ciascuna impresa o unita locale elencata
CCIAA TESTO Sigla provincia della Camera di Commercio (Bl - NO — VB — VC) desumibile dal Numero REA
Codice fiscale TESTO |dentificativo principale di impresa
Numero REA NUMERO | Numero REA unita locale (inserire solo il numero senza la sigla della provincia)

. : : Denominazione e ragione sociale dell'impresa. NON riportare valori interpretabili come
Denominazione e ragione sociale TESTO . _ ' '

delimitatore (;)

Indirizzo TESTO Indirizzo (via, corso, etc....) dell'impresa. NON riportare valori interpretabili come delimitatore (;)
Citta TESTO Citta
Codice ATECO TESTO Riportare UN SOLO codice ATECO (Codifica ATECORI 2007)

Si consiglia di impostare il formato celle corretto prima di iniziare la compilazione e di:
- prestare particolare attenzione al corretto salvataggio del campo Codice Fiscale (con gli 0 iniziali nel caso di codice fiscale

d'impresa a 11 caratteri)

- compilare il campo Progressivo come ultima operazione una volta definito l'elenco delle imprese, in modo da poter fruire
della funzionalita di numerazione seriale offerta dai prodotti di gestione di fogli elettronici ed evitare cosi duplicazione di
numeri che potrebbero invalidare I'elenco.
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

COMPILAZIONE ALLEGATO B - codice di classificazione settore di appartenenza

CODICE DI
CLASSIFICAZIONE DESCRIZIONE CODICI ATECO 2007 TIPOLOGIA DI IMPRESE
SETTORE ECONOMICO
SETTORE
1 Agricoltura A Non artigiane e non cooperative
2 Industria B,C,DEF Non artigiane e non cooperative
3 Commercio G Non artigiane e non cooperative
- A B CDEFGPQRST -
4 Artigianato (cioe agricoltura, industria, commercio e altri settori) Artigiane
5 Turismo I Tutte
(anche artigiane, anche cooperative)
: L Tutte
6 Trasporti e spedizioni H (anche artigiane, anche cooperative)
7 Credito e assicurazioni K64, K65, K661, K662, K663 Tutte . .
(anche artigiane, anche cooperative)
8 Servizi alle imprese J LM, N Tutte - :
T (anche artigiane, anche cooperative)
: A B CDEFGPQRST :
9 Cooperative (cioe agricoltura, industria, commercio e altri settori) Cooperative
10 Altri settori PQRS,T Non artigiane e non cooperative
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RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

PROCEDURA CREAZIONE (SALVATAGGIO) FILE CSV

Dopo aver compilato |'AllegatoB.xls dovrete salvarlo in formato CSV (*.csv). Potrete utilizzare i piu diffusi programmi
di gestione di fogli elettronici, ad esempio Microsoft Excel e Libre Office Calc.

MICROSOFT EXCEL

File

Salva con nome

Selezionare cartella di salvataggio
Indicare il nome file: AllegatoB.csv
Selezionare in Tipo file:

*CSV/ (delimitato dal separatore di elenco)
Salva

LIBRE OFFICE CALC

File

Salva con nome

Selezionare cartella di salvataggio

Indicare il nome file: AllegatoB.csv

Selezionare in Salva come:

Testo CSV/(.csv)

Salva

Selezionare: Usa i/ formato testo CSV

Nella finestra Esportazione file di testo:

- nel menu a tendina Separatore di campo selezionare’”
(punto e virgola)

- nel menu a tendina Delimitatore di stringa cancellare e
lasciare campo vuoto

OK

CAMERA DI COMMERCIO
MONTE ROSA LAGHI
ALTO PIEMONTE 7



RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

VISUALIZZAZIONE FILE CSV (AllegatoB.csv)

Il formato di file *CSV (Comma-separated values) e utilizzato per l'importazione e lesportazione di una tabella di dati in fogli
elettronici o database. Si tratta di un semplice file di testo. In questo formato, ogni riga della tabella (o record della base dati) e
rappresentata da una linea di testo che a sua volta e divisa in campi (le singole colonne) attraverso un apposito carattere
separatore.

uyn

L'elenco si tradurra in un singolo record (riga) per impresa i cui campi sono intervallati dal separatore “}".
Nella prima riga sono riportate le denominazioni dei campi, di seguito una riga per ogni impresa.
Aprendo il file con un editor di testo (esempio Notepad) il formato dovra essere il sequente:

Codice settore appartenenza;progressivo;cciaa;codice fiscale;numero rea;denominazione e ragione sociale;indirizzo;citta;codice ateco;

ESEMPI:

9,1,NO;01234567890,;123240;ALFA SRL;VIA ROMA 1;NOVARA;31.01.10;
5,2;BI;, GTRPML74G21R456Y,;3486;BRUNO POMARO;VIA UMBERTO | 15;COSSATO;28.11.11;

-------
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RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

CREAZIONE FILE PDF/A (AllegatoB.pdf)

PDF/A e uno standard internazionale (1ISO79005), sottoinsieme dello standard PDF, appositamente pensato per |'archiviazione nel lungo periodo di
documenti elettronici. Garantisce che il documento sia visualizzabile sempre allo stesso modo, anche a distanza di tempo e con programmi software
diversi.

PDF/A contiene le sole informazioni necessarie per visualizzare il documento nellesatta versione in cui é stato formato. Tutto il contenuto visibile del
documento deve essere incluso, come il testo, le immagini, vettori grafici, font colori e altro. Un documento PDF/A non puo contenere macro-
Istruzioni o riferimenti ad elementi od informazioni (come i font) non contenuti nel file stesso.

Per creare il file PDF/A bisognera convertire il file AllegatoB.xls, precedentemente compilato, in formato

PDF/A.

All'interno del suddetto modulo, nello spazio riservato all'elenco delle imprese associate, occorre
riportare lo stesso elenco creato con la procedura precedentemente descritta per la creazione del file
*CSV, verificando ed eventualmente adattando la formattazione finale complessiva che dovra rispettare
il formato di stampa A4 (puo risultare utile la funzione di anteprima di stampa).
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RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

CONVERSIONE DA XLS a PDF/A

Per poter convertire il file AllegatoB.xls nel formato PDF/A si riportano tre diverse procedure basate sui
seguenti programmi: PDFCreator, Microsoft Office 2070 o successivo e Libre Office Calc.

PDF CREATOR

PDF Creator e un software libero per piattaforma Windows. Una volta installato, permette di selezionare per la stampa una
stampante chiamata PDFCreator che consentira di generare documenti in formato PDF (anche PDF/A selezionando
opportunamente opzione).

Scaricare e installare PDF Creator disponibile gratuitamente sul sito http://www.pdfforge.org/download.
Al termine dell'installazione sul Pannello di controllo > Dispositivi e stampanti comparira una
stampante virtuale denominata PDFCreator:
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

PDF CREATOR ©
Informazioni S-l:a m pa
Niove Copies |1 =
Aprire il documento AllegatoB.xls precedentemente o = :
. . . . . Stam 2
compilato, fare click su File > Stampa quindi Salva o
selezionare la stampante PDFCreator dal menu a Salva con Stampante |
. . Home PDFCreataor .
tendina Stampante — freccia 1. 50 ron 1
. . . Proprieta stampante
Lanciare il comando Stampa, esattamente come se si Condivid -
Impostazioni
volesse mandare in stampa cartacea il documento - Esporta T Sampafogh st i
Consente di stampare sol...
fl’eCCIa 2 Pubblica Pagine: sl - -
Chiudi —  Fascicola copie .
||=|:||D 1,23 1,23 123
D Crientamento verticale -
Account
Ad
Opazioni I:I 21emx 29,7 cm ”
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

PDF CREATOR

Nel menu a tendina Profilo selezionare la tipologia
PDF/A (conservazione a lungo termine) — freccia 1.

Nel campo T7itolo inserire il nome del file, ad esempio
AllegatoB — freccia 2.

Premere Salva.

Una volta salvato il file verificarne la corretta
formattazione.
fe@ 7V =, I“ (NS

& PDFCREATOR FREE 5.3.1

Profilo:
PDF/A (conservazione a lungo termine) - Modifica
Mome file: %
m Cartel.pdf 1
Cartella:
PDF/A-2b
- C:\\RinnovoConsiglio
Autore:
Oggetto:
Parole chiavi:

Unisci Email
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

B8 salva con nome 8
<« v « Docume.. * Rinnovo Consiglio w 0 Cerca in Rinnovo Consiglio o
MICROSOFT OFFICE 2010 E SUCCESSIVI ’ )
Organizza « Muowva cartella 4=z - 9
B Desktop -~ Mome a Ultima medifica Tipo
. . . . “ Pownlead Messun elermnento corrisponde ai criteri di ricerca.
1. Aprire il file con Microsoft Excel 2070 [ Document
=/ Immagini
2. Dal menu File in alto selezionare I'opzione Salva con [ Questo PC
Microsoft Excel
nOme [ Cuesto PC
Nella finestra che compare: b Rete
* selezionare la cartella in cui salvare il file i
Mome file: | AllegatoB.pdf .
CO nve rtlto Salva come: | PDF (7. pdf]) e
. . . Autori:  Aggiungi autore . Aggiungi tag
* indicare il nome (AllegatoB.pdf) . o
Ottimizza per: (@) Standard Apri il file dopo la
. . . (pubblicazione online pubblicazione
* in Salva come selezionare il formato PDF (*.pdf) B — 1
v Dimensioni minime
. . (pubblicazione online)
dal menu a tendina — freccia 1
« premere il tasto Opzioni in basso — freccia 2
- e Strumenti - Salva Annulla
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

MICROSOFT OFFICE 2010 E SUCCESSIVI Opzioni ? w
Intervallo pagine
Nella finestra Opzioni selezionare la casella Conforme a @ Tutto
':::' Pagine Da: |4 ~ A | =

ISO90005-1 (PDF/A) - freccia 1 - e premere OK -

Elementi da pubblicare
freccia 2. l::l Selezione I::l Intera cartella di lavoro

Tornati alla finestra precedente premere Salva. ®) Eogli attivi Tabella

A . . lgnara aree di stampa
Una volta salvato il file aprirlo e verificarne la corretta [I1ane g

Includi informazioni non stampabili

formattazione. '
Proprieta documento

Tag per la struttura d cumento per I'accessibilita

Dpzinni PDF

o <::||a 2
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

LIBRE OFFICE CALC

1. Aprire il file con Libre Office Calc
2. Selezionare dal menu File il comando

Esporta nel formato PDF...

3. Nella finestra Opzioni PDF - Generale
selezionare l'opzione Archivistico (PDF/A
ISO 19005) — freccia 1

4. Nel menu a tendina Versione PDF/A
selezionare PDF/A-1b — freccia 2

5. Premere Esporta.

6. Una volta salvato il file aprirlo e

verificarne la corretta formattazione.

Generale  Visualizzazione iniziale  Interfaccia utente

Intervallo
@ Tutto

O Pagine:

O Selezione/Fogli selezionati

[ Visualizza il PDF dopa |'esportazione
Immagini

O Compressione senza perdite

] POF ibride (incorpora il file ODF)
1 Archivistico (PDF/A, 150 190035)
Verzione PDF/A: POF/4-1b

Collegamenti  Sicurezza  Firme digitali

Generale

[] Accesso facilitato universale (PDF/UA)

[] Crea formulario POF

L aliy id dal = |

(® Compressione JPEG Qualita:  [90%

L)

L] Riduci riscluzione immagine a: | 200 DP

Filigrana

Dﬂggiungifiligrana

Aiuto

SNy o w. | CAMERA DI COMMERCIO
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Struttura
Esporta strutture

] Commenti come annotazioni PDF

] Esportazione dell'intero foglio

[] Usa XObject di riferimento

Esporta Annulla
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Firma Digitale e crittografia con Firma4NG*

*Procedura basata sul software Firma4NG in uso alla Camera di Commercio e scaricabile gratuitamente dal
sito http://id.infocamere.it.
Per il processo di crittografia e possibile utilizzare qualsiasi altro software.
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http://id.infocamere.it/

RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Per installare Firma4NG collegarsi al sito http://id.infocamere.it

1w} () Identitz Digitale | ID InfoCamere % - = (] x

“~ O 3] https//id.infocamere.it Q A Y = 3‘

ID Firma Digitale - SPID - Marche Tempaorali ~ IDNews

Carta Nazionale dei Servizi

< @ ‘l:s InfuCamere}
_p.u,u m:.l:'[:n\ DIGITALE :

Le soluzioni di identita digitale
delle Camere di Commercio

Acquista subito online
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http://id.infocamere.it/

RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Nel menu principale, in alto a sinistra, selezionare Firma Digitale (freccia 1)
e poi, in basso a destra, Firma4NG (freccia 2)

) (© Identits Digitale | ID InfoCamere x = - 1 — ] X
< O (3] https://id.infocamere.it a A

|D Firma Digitale ~ SPID ~ Marche Temporali ~ IDNews IT

P
v,
<

Con ID InfoCamere Soluzioni Strumenti Documentazione
; c FIRMA DIGITALE E CNS

gestscin m.r:rdo — Kit ID Firma Digitale + — InfoCamere QTSP

semplice e sicuro la tua — Rinnovo Certificati

Identita digitale. —: |D Token Digital DNA . — Manuali Operativi e Informative
— Rewvoca Certificati
— 1D Smart Card » CRL e OCSP Carta Nazionale dei Servizi
— Scopri tutte le soluzioni — Sospensione/Riattivazione
— |D Firma remota + Manuale d'uso
— Cambio E-mail TE e
e — Modulistica E @nfﬂcamem_/"
— Cambio Numero di Cellulare LA TUA IGERTITA DIGITALE
Informazioni FIRMA REMOTA Download Software

Kit Firma Digitale +
Token Digital DNA — Come ottenere la Firma Digitale — Attivazione/Gestione — App DigitalDNA IC
e la Firma Remota

pronta all'uso — Titolare Effettivo e Firma Digitale — Sospensione/Riattivazione + FirmadhG 2

Come rinnovare i certificati online Revoca Certificato

Cos'e la ChNS Cambio E-mail

— Attivazione dispositivo — Cambio Murmero di Cellulare



RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Scorrere verso il basso e selezionare Download Firma4NG

1] ) Download software = ==

< G

(71 https://id.infocamere.it/download_software.htmil = A e g

ID - - Marche Temporali - IDMNews

—

Il software e le guide di utilizzo

Come installare I'ultima versione del software di firma e come rificare i tuoi
documenti firmati.

e Guida di installazione e N e Guida di verifica dei documenti 5 e

— Dowmload Firma&anG =
configurazione di FirmaaNG A flrmat con FirmashiG [ A= oad Firm —»

19




RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

G Salva con nome

INSTALLAZIONE FIRMA 4NG

« 2> v N < lImi.. » TUTT.. » v O Cerca in TUTTOQUA
Organizza ~ Nuova cartella = -
> e 05 (C) Nome Ultima modifica
> o Data (D) 52 Firmadng_win 15/05/2024 15:51
. . o D locale (E: o CCIAA Torino 15/05/2024 1215
Salvare il file eseguibile seolocale { A e
. . i > 3 Unita CD(F) D o Rinnovo_Consiglio 15/05/2024 12:34
Firma4ng_win.zip
> L Goog|e Dirive (| . Consuntivo 2023 09/04/2024 14.47
in una cartella del proprio PC s & UnitacD () Dic | & GDEL 18/03/2024 1115
> t Rete N o
Nome file: ‘ Firma4ng_win|
Salva come: Compressed (zipped) Folder
A Nascondi cartelle Salva Annulla
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

% |nstallazione di Firma4ng-InfoCamere ==

INSTALLAZIONE FIRMA 4NG

'Ebs-':. IC Installazione di Firma4ng-InfoCamere

D'gltal_DNA per Questo programma installera Firmadng-InfoCamere nel
la tua impresa computer.

1 ’ AVVIa re Il flle dl Insta l laZIOne Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima
di iniziare l'installazione. Questo permettera al programma
di installazione di aggiornare i file di sistema senza dover
riavviare il computer,

appena salvato e premere il tasto

Esequi
2. Confermare con il tasto Avanti

Per proseguire, seleziona 'Avanti',

I'avvio dell'installazione

) | g v, | CAMERADI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

— X

% |nstallazione di Firmadng-InfoCamere

..:.'.'-::,.:-:._ I C DigitalDNA per Accordo di licenza
'_,!__'_' ¥ . la tua impresa  Leggi le condizioni dell'accordo di licenza prima di installare
W Firmadng-InfoCamere.

Premi 'PagGiu’ per visualizzare il resto dell'accordo di licenza.

AVYERTENZA: LEGGERE CON ATTENZIONE IL PRESENTE CONTRATTO, L'UTILIZZO
INTEGRALE O PARZIALE DEL SOFTWARE COMPORTA L'ACCETTAZIONE DEI TERMINI E |
DELLE CONDIZIONI DEL PRESENTE CONTRATTO, L'UTENTE ACCONSENTE CHE IL
PRESENTE CONTRATTO E VALIDO ALLA PARI DI QUALSIASI ALTRO CONTRATTO CHE
SIA STATO NEGOZIATO E SOTTOSCRITTO., QUALORA L'UTENTE NON ACCETTI I
TERMINI DEL CONTRATTO, NON DOVRA UTILIZZARE QUESTO SOFTWARE.,

1. CONCESSIONE DI LICENZA
Bitdid srl. ("Bit4id”) concede F'uso non esclusivo del programma qui accluso (il
“Software”), denominato “BIT4ID FIRMA4NG”, nonche dell’'eventuale manuale o altro

Se accetti i termini dell'accordo di licenza, seleziona |a casella sottostante, Per installare
Firmadng-InfoCamere e necessario accettare i termini dell'accordo di licenza, Per
proseguire, seleziona 'Avanti',

@ iccetto le condizioni della licenza

annulla

Accettare le condizioni, selezionando l'apposita
casella — freccia 1, e premere il tasto Avanti — freccia 2

.
Sco | 97
C @ Q) >, l.\‘:—'l

#% Installazione di Firmadng-InfoCamere

DigitalDNA per Selezione cartella installazione

latua Impresa  Seleziona la cartella nella quale installare
Firmadng-InfoCamere,

Questa procedura installera Firmadng-InfoCamere in questa cartella.
Per installare in una cartella diversa, seleziona 'Sfoglia’ e scegli un'altra cartella,
Per avviare l'installazione, seleziona 'Installa’.

Cartella destinazione

Sfoglia...

C\Program Files (x86)\Bitdid\Fir madng-InfoCamere

Spazio richiesto: 327.0 MB
Spazio disponibile: 80.7 GB

< Indietro annulla
Premere il tasto Installa
CAMERA DI COMMERCIO
MONTE ROSA LAGHI
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

% Installazione di Firmadng-InfoCamere —

INSTALLAZIONE FIRMA 4NG
"’.‘""" IC Installazione di Firma4ng-InfoCamere
®, completata.
Digitaleﬁ per Per completare l'installazione di Firmadng-InfoCamere il
la tua Im presa computer deve essere riavviato, Yuoi riavviarlo ora?
Per completare l'installazione selezionare ORiavvia ora
Riavvia ora e premere Chiudi. O Preferisco riavviarlo manualmente pi tardi

g
%a oo

()
1

< Indietro Annulla

<Ny
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

PROCEDURA IMPORTAZIONE CERTIFICATO

Collegarsi al sito della Camera di Commercio Monte Rosa Laghi Alto Piemonte al seguente link
https://www.pno.camcom.it/rinnovo-del-consiglio-camerale-2025-2030 e scaricare il certificato del
responsabile nominato facendo click sulla voce Certificato pubblico di cifratura.

CERTIFICATO PUBBLICO DI CIFRATURA

Scarica il certificato in formato zip - prima di cifrare, e necessario estrarre sulla propria postazione il file .cer contenuto

e, ,, | CAMERA DI COMMERCIO
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https://www.pno.camcom.it/rinnovo-del-consiglio-camerale-2025-2030

RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Avviare il software Firma4NG e fare un click su Applicazioni

InfoCamere

Decifra InfoCamere

CAMERA DI COMMERCIO
MONTE ROSA LAGHI
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

B impostazioni ? X

Modifica impostazioni per il Firma4NG fi' E

Generale Proxy Firma Firma PDF Marca temporale Gestione raccolta dei certificat
Utilizza Firma4iG | Modalitd automatica { UKC o smartcard )
Cancella cache CRL

Configurazione di default
[] pisabilita 'avvio automatico degli aggiornamenti

Avvia agaiornamento del software

Attenzione: I'avvio dellaggiornamento software compartera la chiusura del pannello delle opzioni

Fare un click su

Avvia aggiornamento TSL

Lista delle CA accreditate aggiornata in data 28,/03,/2025 02:00 valida fino al 25/04/2025 02:00

Gestione raccolta dei certificati

Maon & possibile determinare lo stato di aggiornamento del software

Wwire S, CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

E Impostazioni

? >
Modifica impostazioni per il Firma4hG fi rm

Generale  Proxy  Firma  FirmaPDF  Marca temporale  Gestione raccolta dei certificati

Raccolta certificati To=oets s,
Affidabili (sola lettura) TSA Altre dak File Se yizio in linea
M .
Fa re CIICk Su Flle e' =1 -BML 5.p.A. -Firma Digitale AIPA CR.Z A

| -BML 5.p.A. - Firma Digitale AIPA CR Z
| -BML 5.p.A. Corporate Firma

=] -BML 5.p.A. Corporate Firma

__| -Firma Digit. AIPA Cons. Portale San.
__| -Firma Digit. AIPA Cons. Portale San.
__| -Firma digitale - Malise Dati

.| -Firma digitale - Molise Dati

__| -Firma Digitale AIPA - Ascoli Piceno
__| -Firma Digitale AIPA - Ascoli Piceno
__| -Firma Digitale AIPA - Provincia di Firel
__| -Firma Digitale AIPA - Provincia di Firel
__| - Firma Digitale Banca Agrieasing

__| -Firma Digitale Banca Agrileasing

__| -Firma Digitale Comune di Bologna

successivamente, su_mporta.

Selezionare il file Certificato

pubblico di cifratura scaricato dal

sito della Camera di Commercio

Monte Rosa Laghi Alto Piemonte.

__] -Firma Digitale Comune di Bologna
__| -Firma Digitale Intersiel 5.p. A.

.| -Firma Digitale Intersiel 5.p. A. W
Imparta...
£ >
@?} NP, LANNT) e MV W L e e VIV e
EC@ | £ & % % | MONTEROSALAGHI

s WV
RIS 2, ™ | ALTO PIEMONTE 27



RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Selezionato il file con estensione .cer
(certificato CCIAA_PNO) fare click su Apri

= v ,ﬁl » Questo PC » Documenti w | Cerca in Documenti ye)
Organizza = Muova cartella ==+ [H 0
bisspie Ultima modifica Tipo
7 Accesso rapido
=5l certificato_CCIAA_PNO 30/04/2025 10:00 Certificz
[ Desktop
1..- Download

|=| Documenti
= Immagini
J& Musica

m Video

H Questo PC

oF Rete

€ >
Morne file: | certificato_CCIAA_PMO w *.crt) >
Apri Annulla
@%3 \\III,;-‘ "’ A\
eLE | § =
R N

Modifica impostazioni per il FirmadiG firm
Generale Proxy Firma Firma PDF Marca temporale Gestione raccolta dei certificati
Raccolta certificati Importa da...

Affidabili (sola lettura) TSA Altre AP File Servizio in linea

-BML 5.p.A. - Firma Digitale AIPACR Z ~
-BML 5.p. A, - Firma Digitale AIPA CR 2
-BML 5.p. A, Corporate Firma

-BML 5.p.A. Corporate Firma

- Firma Digit. AIPA Cons. Portale San.
- Firma Digit. AIPA Cons. Portale San.
- Firma digitale - Molise Dati

- Firma digitale - Molise Dati

- Firma Digitale AIPA - Ascoli Piceno

- Firma Digitale AIPA - Ascoli Piceno

- Firma Digitale AIPA - Provincia di Firel
- Firma Digitale AIPA - Provincia di Firel

- Firma Digitale Banca Agrileasing

(L] MSRGPRE6MO3F3350,7420130800227559¢

- Firma Digitale Banca Agrileasing
- Firma Digitale Comune di Bologna

- Firma Digitale Comune di Bologna

- Firma Digitale Intersiel 5.p. A, < >
- Firma Digitale Intersiel 5.p. A. v

Importa...

- EEEENEEDEEEEEEEEE

Salva Chiudi

Fare click su Salva

CAMERA DI COMMERCIO
MONTE ROSA LAGHI
ALTO PIEMONTE 28



RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

ISTRUZIONI PER SPOSTARE IL CERTIFICATONEI CONTATTI PERSONALI

Per spostare il certificato appena &=

. . . . Modifica impostazioni per il FirmadNG - :
importato nei contatti personali firmag)

Generale Proxy Firma Firma FDF Marca temporale Gestione raccolta dei certificati

occorre fare «click sulla barra di

Raccolta certificati Importa da...

TSA Altre CA Contatti personali. 4 File Servizio in linea
= MSRGPRGGMD3F3350I?42EI13080022%% |1 ] MSRGPRG6MO3F3350,/7420 130800227598

scorrimento (freccia n. 1) nella

sezione Raccolta Certificati e

selezionare la tab Contatti personali.
Successivamente, selezionare nella
colonna di destra il certificato

importato (freccia n. 2) e poi fare

click sulla freccia verso sinistra al

Importa...

centro della finestra (freccia n. 3) per

spostarlo tra i contatti personali. Sabva Chiua
Q. | g, w,, | CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

COME FIRMARE DIGITALMENTE GLI ALLEGATI (formato PDF/A e CSV)

Seqguire la seguente procedura:
1.

Inserire la Smart Card nell'apposito lettore o collegare la Token USB, verificando che il led ne
indichi il corretto riconoscimento

2. Awviare il software Firma4NG e premere sul tasto Firma

@ o -  EX

@lc

InfoCamere

, CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Selezionare il file desiderato e poi

premere il tasto Apri

N Apri X
< » v 4 « llmi.. » TUTT... » v O Cerca in TUTTOQUA, P
Organizza ~ Nuova cartella =+~ [ o
> Ee 0S(C) Nome Ultima modiﬂ;a |
> == Data (Di) Allegatob 15/05/2024 16:22
= Disco locale (E @° Rinnovo Consiglio Tarino 15/05/2024 16:06
> & Units CD (F) C = Firmadng_win 15/05/2024 15:51
> & Govgle Difve B | 1970_01_01_export_ricerca 15/05/2024 15:35
15 Versi i 05/2024 15:19
> Unita CD (F2) Dic =| Versione_Slide (1) 15/05/2024 15:19
L : ; (0542004 1507
> 3 Rete @= Versione_Slide 15/05/2024 15:07
2ou CCIAA Torino 15/05/2024 12:15
=l er1an Trvan HESAE FIATA 19,00
Nome file: | AllegatoB | A v
S e, S, CAMERA DI COMMERCIO
oce | % ':?,:“',’5 MONTE ROSA LAGHI
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Firma - AllegatoB.pdf ? >
Firma del file f'
Selezionare il certificato, Se il certificato & a validita legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la Firma lr

Seleziona il certificato

- CREMA STEFANO - Dettagli

Configura Firma Remota
Inserisci il PIN: 1
LA L L AL L 1L 1]
Salva come:

G mio Drive\TUTTOQUAAllegatoB, pdf .p7m

» Inserire il PIN (freccian. 1)

» dal menu a tendina Tipologia di
firma selezionare Busta

crittografica P7M  CadES-Bes
(freccia n. 2)

|__| Cifra il documento al termine della Firma

] pistruggi il documento al termine della firma

Tipologia di Firma

Busta crittografica P7M (CAJES-Bes) 2
[ Richiedi timestamp

Iso (cor n all o)

wmato . TSD (con Firma in gat

» premere il pulsante Avanti
(freccia n. 3)

[ ] Codifica in Baseg4

[] Separa la firma dal documento {firma "detached")

Indistro Avanti = Annulla

e, ,, | CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Selezionare «Dichiaro di aver preso visione...» e poi
premere Avanti

E Firma - e residente alla via.pdf

firmag)

Firma del file
Avviso

Si sta firmando con un certificato a validita legale.
E' necessario esaminare il file prima di poter continuare.

Apri documento. ..

Dichiaro di aver preso visione del documento, di sottoscriverne il contenuto e di essere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

< Indietro Annulla
AT
@%3 \\\ III,;-‘ !
eLE | § =
RIS M

2 Firma - AllegatoB.pdf

firmag)

Operazione conclusa

v

Operazione conclusa

1l File G:\Il mio Drive\TUTTOQUAVANlegatoB.pdf & stato firmato correttamente

*Salvato in: G:\ll mio Drive\TUTTOQUA%AllegatoB.pdf.p7m
*Firmatario: CREMA STEFAMO (il certificato ha validits legale)

Indietra | Termina

Il documento firmato verra salvato nella stessa
cartella in cui e presente il file di origine e si
ricevera un messaggio di conferma. Si ricorda
che il file firmato avra estensione *.p7m

(ad esempio AllegatoB.pdfp7m)

CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO - CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

PROCEDURA CRITTOGRAFIA
Dopo aver firmato il file, avviare nuovamente il software Firma4NG e fare un click su Applicazioni

@ o - EN

o

Gestione

\Digita[DH.&

InfoCamere
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

r
& Apri X
™ @M > Desktop v &) Cercain Desktop P

Organizza ~ MNuova cartella =~ [ o

M| Galleria Nome Ultima modifica Tipo

| e 26/02/202411:12 Carte

@l Desktop ’ | 3 AllegatoB.pdf.p7m 10/03/2025 11:52 File %

Selezionare il file firmato in ’ desktop.ini 15/02/2024 08:26 Impe

& Download #

precedenza con estensione g Documenti # #» Google Drive 14/05/2025 15:38 Colle
pa’f D 7m e p0| premere Am B ' © ic_close_grey600_24dp.svg 11/03/2024 10:49 Micr
B immagini  # 8 IPShifter - collegamento 29/07/2024 16:34 Colle
© Musica » A IDownloader 2 09/08/2024 14:35 Colle
&3 video . £} Make Me Admin 024 08:57 Colle

I Gannle Nrive &

Nome file: | AllegatoB.pdf.p7m ~|  AlIFi v

Apri Annulla

Q)’(?,D 3 u,,;“‘“"% vy, | CAMERA DI COMMERCIO
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Selezionare il Certificato pubblico di cifratura della| .. .
' firmag)

Scegli i contatti per cui dfrare

CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte nel primo
riquadro a sinistra (MSRGPR6..) e premere

AGGIUNGI (vedi freccia)

Contatti ~ File  Elencoinlinea Cifra per...

[re—— ——

|| MSRGPREEMO3F3350,7420130800227638.XI) | i |

B
cmaScegli i contatti per cui dfrare fi rm
Contatti File: Elenca in linea Cifra per... b
<
L | __] MSRGPRGGMO.T&}SOU‘IZOISOSOUZZ?SQB.Xl: D
B
b
E
b < >
.
Il certificato sara disponibile sulla colonna di
" 5 destra. Fare click su Avanti.
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RINNOVO CONSIGLIO — CCIAA Monte Rosa Laghi Alto Piemonte

Fare nuovamente click su Avanti: il nuovo file avra una doppia estensione AllegatoB.p7m.p7e.

E Cifra

Cifra
Sceqlile opzioni di cifratura

Salva come:

Gi\ll mio Drive{ TUTTOQUA\AllegatoB. pdf .p7m.p7el

A cifra - X

— X
fi r n Cifratura conclusa fi rM

Operazione conclusa

Algoritmo di cifratura;
DES-EDE3-CBC
[_] salva in formato PEM

[ pistruggi il documento originale

1l file G:\Il mio Drivel TUTTOQUA\AllegatoB. pdf.p7m & stato cifrato correttamente
Salvato in: G:11 mio Drive\ TUTTOQUA AllegataB. pdf.p7m.p7e

< Indietro | Avanti > | annulla Termina ‘
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